Lettre-type

Adresse de l’expéditeur






…
…









Monsieur xy / Madame xy








Chef / Cheffe de [secteur, département, etc.] 









…









…

Lieu, le …

Concerne: Certificat de travail intermédiaire

Monsieur / Madame, 
Compte tenu des changements qui vont intervenir prochainement dans mon environnement de travail dans le cadre des projets Convergence & Efficience, je vous prie de bien vouloir me faire parvenir, dans les meilleurs délais, un certificat de travail intermédiaire complet.

Dans cette attente, veuillez agréer, Monsieur / Madame, mes salutations les meilleures.









Signature

Copie au SSM (facultatif)
